GEBRUIKERSHANDLEIDING




TAALKIST

2e druk (2011)



























Enkele door de school gemaakte afspraken:

Als het goed is, zijn er enkele afspraken gemaakt over het gebruik van de Taalkist door medewerkers van de school. Verzoek aan de/een verantwoordelijke om hieronder enkele afspraken te noteren, zodat het voor iedere gebruiker snel te zien is.

1. Welk niveau in welk leerjaar? (bijv. niveau A = klas 1, niveau B = klas 2, niveau C = klas 3, niveau D = klas 4)

…………………………………………………………………………………………………..


…………………………………………………………………………………………………..

2. Moeten leerlingen alleen de voorkant maken of het hele blad?

………………………………………………………………………………………………….

3. Moeten leerlingen de antwoorden noteren in een schrift, op een blaadje, in een map, moeten ze dat altijd bij zich hebben of ligt dat altijd op een bepaalde plaats?

………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………….

4. Mogen leerlingen elkaar helpen als een leerling iets heel moeilijk vindt?

………………………………………………………………………………………………….

5. Eventuele andere afspraken:

…………………………………………………………………………………………………

Op de volgende pagina’s: werkwijze – inhoudsopgave – achtergrondinformatie voor scholen.
Werkwijze
In deze kist zitten 140 kaarten. De kaarten hebben 4 kleuren. Iedere kleur staat voor een bepaald niveau. De niveaus zijn genoemd: A, B, C en D. Dat zie je rechts in de bovenhoek staan. Niveau A is het makkelijkst, niveau D is het moeilijkst.

Elke kaart komt maar één keer voor. Het zijn dus 140 verschillende kaarten. 

Voor gebruik in een hele klas: de docent/begeleider geeft aan uit welk niveau er gewerkt moet worden. Iedere leerling pakt een kaart en maakt de opgaven. De docent/begeleider geeft aan of dit alleen om de opgaven van de voorkant moet gaan, of dat het ook om de achterkant moet gaan.
Als een leerling klaar is met een kaart, komt de leerling met het blaadje of het schrift waar de antwoorden in op zijn geschreven naar voren. De leerling kijkt het vervolgens staande bij het bureau van de docent/ begeleider zelf na. 

De leerling kijkt hoeveel fouten er gemaakt zijn. Onder het blad staat de norm. Het bijbehorende cijfer noteert de leerling in het resultaatschrift. Dat schrift ligt ook voor in het lokaal, bij de docent/begeleider.

De leerling legt de kaart terug, en pakt een andere kaart. Uiteraard moet dat wel om een kaart gaan die de leerling nog niet gedaan heeft. Als de leerling twijfelt of de kaart wel of niet gedaan is: in het resultaatschrift heeft de leerling de cijfers genoteerd van de kaarten die wel gedaan zijn.

In hoeveel tijd moet een kaart klaar zijn?
De kaarten hebben niet allemaal een gelijke lengte. Het ene onderwerp kost meer tijd dan het andere onderwerp. Een leerling mag dus altijd in zijn of haar eigen tempo aan een kaart werken.

Als een kaart niet klaar is aan het eind van de les, dan kan de leerling bijvoorbeeld een puntje zetten in het resultaatschrift bij de betreffende kaart, dan weet de leerling met welke kaart hij/zij bezig was.

Waar moeten de antwoorden opgeschreven worden?
De kaarten zijn ontworpen om zelfstandig aan te werken. Het is niet de bedoeling, tenzij de docent/ begeleider anders vertelt, dat de opdrachten ingeleverd moeten worden. De school kan dus kiezen, en dit uitleggen aan de leerling: er zou een apart schrift voor kunnen zijn (dan moet de leerling wel vooraf weten dat dit een les wordt waarin gewerkt moet worden uit de kisten, het zou dan vast in het rooster moeten staan, of bij een roosterwijziging zou het vermeld moeten worden), er kunnen ook iedere keer blaadjes voor uitgedeeld worden, de leerling kan het ook maken in een multomap als die gebruikt worden in lessen. Tenslotte kan een leerling, als dat van school mag, het ook maken achterin een schrift van een ander vak.

Als een leerling het gewoon in een eigen schrift maakt, moet het natuurlijk wel terug te vinden zijn als er een volgende les weer verder uit gewerkt gaat worden!

Inhoudsopgave
       A1.
werkwoorden: herkennen van

A2.
werkwoorden: stam

A3.
werkwoorden: tegenwoordige tijd

A4.
werkwoorden: tegenwoordige tijd met stam op –d of -t

A5.
werkwoorden: verleden tijd zwak

A6.
werkwoorden: verleden tijd met stam op –d of -t

A7.
werkwoorden: verleden tijd sterk

A8.
werkwoorden: voltooid deelwoord

A9.
werkwoorden: infinitief

A10.werkwoorden: 1e, 2e en 3e persoon

A11.werkwoorden: enkelvoud en meervoud

A12.zinnen: zindelen herkennen door streepjes te plaatsen

A13.zinsdelen: persoonsvorm

A14.zinsdelen: gezegde

A15.zinsdelen: onderwerp

A16.zinsdelen: lijdend voorwerp

A17.oud of oude
A18.achtervoegsels –heid en -lijk
A19.spelling: afbreekregels

A20.meervoud: -en

A21.meervoud: -s

A22.meervoud: -ën of –eën

A23.meervoud: -um>a en cus>ci

A24.leestekens: hoofdletters en punten

A25.leestekens: vraagtekens, uitroeptekens, aanhalingstekens

A26.woordsoorten: zelfstandig naamwoord

A27.woordsoorten: bijvoeglijk naamwoord

A28.woordsoorten: lidwoord

A29.woordsoorten: voegwoord
A30.woordsoorten: voorzetsel
A31.voornaamwoorden: persoonlijk voornaamwoord

A32.voornaamwoorden: bezittelijk voornaamwoord

A33.voornaamwoorden: aanwijzend voornaamwoord

A34.klinkers en medeklinkers

A35.brief schrijven
B1.
spelling: dubbele letters

B2.
spelling: au of ou

B3.
spelling: ei of ij

B4.
spelling: c of k

B5.
verkleinwoord
B6.
letterlijk en figuurlijk
B7.
enkelvoud of meervoud
B8.
woordsoorten: telwoorden

B9.
woordsoorten: zelfstandig en bijvoeglijk naamwoord

B10.woordsoorten: benoem de woordsoorten

B11.achtervoegsel
B12.werkwoorden: hulpwerkwoorden

B13.werkwoorden: tegenwoordige tijd

B14.werkwoorden: verleden tijd

B15.werkwoorden: voltooid deelwoord

B16.werkwoorden: voltooid deelwoord bijvoeglijk gebruikt
B17.werkwoorden: het kofschip

B18.werkwoorden: splitsbare werkwoorden

B19.werkwoorden: gebiedende wijs

B20.werkwoorden: liggen en leggen

B21.werkwoorden: kennen en kunnen

B22.hoofdlettergebruik

B23.zinsdelen: naamwoordelijk gezegde
B24.zinsdelen: meewerkend voorwerp
B25.zinsdelen: bijwoordelijke bepaling
B26.zinsdelen: deel de zin in in zinsdelen

B27.zinsdelen: benoem de zinsdelen

B28.meervoud algemeen

B29.meervouds –n bij alle, vele, weinige

B30.meervoud: veranderende medeklinker

B31.meervoud: verdubbeling van medeklinker

B32.voornaamwoorden: vragende voornaamwoorden

B33.voornaamwoorden: betrekkelijke voornaamwoorden

B34.zelfstandige naamwoorden en het geslacht

B35.trappen van vergelijking

C1.
tijdsbepalingen

C2.
samengestelde zinnen
C3.
koppelwerkwoorden

C4.
belangrijke leestekens
C5.
spelling: weglatingsteken

C6.
spelling: ‘s
C7.
klinkerbotsing

C8.
dringen of drinken
C9.
afkortingen

C10.trappen van vergelijking

C11.informatie
C12.woordenschat: als of dan

C13.voornaamwoorden: persoonlijk of bezittelijk

C14.voornaamwoorden: benoem de voornaamwoorden

C15.voornaamwoorden: onbepaald voornaamwoord
C16.woordsoorten: bijwoord
C17.woordsoorten: nevenschikkende en onderschikkende voegwoord
C18.voor- en achtervoegsel
C19.werkwoorden: tegenwoordige tijd

C20.werkwoorden: verleden tijd

C21.werkwoorden: voltooid deelwoord

C22.zindelen: gezegde, werkwoordelijk gezegde, naamwoordelijk gezegde

C23.zinsdelen: benoem de zinsdelen

C24.zinsdelen: deel de zin in in zinsdelen

C25.zinsdelen: lijdend voorwerp en meewerkend voorwerp
C26.zinsdelen: ‘er’ als onderwerp

C27.directe en indirecte rede

C28.persoonlijke brief

C29.zakelijke brief

C30.sollicitatiebrief

C31.meervoud: -s of –en

C32.meervoud: bijzonderheden
C33.spreekwoorden-1

C34.spreekwoorden-2

C35.tussenklanken: pannekoek of pannenkoek

D1.
zinnen: lijdende of bedrijvende vorm

D2.
nevenschikkend of onderschikkend?

D3.
spelling: apostrof
D4.
Franse accenttekens

D5.
aan elkaar schrijven of los schrijven

D6.
klinkerbotsing

D7.
tussenklank –s / -e(n)

D8.
trema / koppelteken

D9.
signaalwoorden

D10.homoniem en synoniem
D11.woordsoorten: wederkerig voornaamwoord

D12.werkwoorden: tegenwoordige tijd

D13.werkwoorden: verleden tijd

D14.werkwoorden: voltooid deelwoord

D15.werkwoorden: gezegde met “aan het”

D16.zinsdelen: voorzetselvoorwerp
D17.zinsdelen: deel de zin in in zinsdelen

D18.zinsdelen: benoem de zinsdelen

D19.zinsdelen: meewerkend voorwerp, voorzetselvoorwerp of bijwoordelijke bepaling

D20.voornaamwoorden: persoonlijk of bezittelijk

D21.voornaamwoorden: benoem de voornaamwoorden

D22.voornaamwoorden: aanwijzende voornaamwoorden

D23.persoonlijke brief

D24.zakelijke brief

D25.sollicitatiebrief

D26.meervoud: -s of –en

D27.meervoud: bijzonderheden
D28.meervouds –n bij alle, vele, weinige

D29.afkortingen

D30.na of naar

D31.bezitsvorm

D32.trappen van vergelijking
D33.spreekwoorden-1

D34.spreekwoorden-2

D35.vakjargon 

Voor scholen: verantwoording van onderwerpskeuze
De onderwerpskeuze is tot stand gekomen na het bestuderen van recente rapporten betreffende het taalonderwijs in Nederland op middelbare scholen. In het bijzonder is er gekeken naar het eindrapport van de werkgroep Taal van de expertgroep doorlopende leerlijnen Taal en Rekenen.

Er is gekeken naar bekende lesmethodes uit groep 8 van het basisonderwijs, en naar methodes Nederlands voor het vmbo klas 1 t/m klas 4.

Dit alles heeft tot een groot aantal onderwerpen geleid. Daarbij is gekozen om sommige onderwerpen meerdere malen terug te laten komen, oefening baart immers kunst.
De bedoeling van de Kisten is, om het taal- en rekenniveau van de jongeren in Nederland op peil te houden. Het gaat dan ook niet zozeer om het aanleren van nieuwe dingen, de nadruk ligt meer op het onderhouden van kennis, die er al zou moeten zijn. Daarom is ook de uitleg beperkt, en ligt de nadruk meer op het oefenen. De onderwerpen die uiteindelijk naar voren komen, zouden op dat moment al behandeld moeten zijn. Bij niveau A komen allerlei onderwerpen uit de basisschool terug, terwijl bij niveau B t/m D er zowel iets uit de basisschool naar voren kan komen, aangevuld met onderwerpen waarvan verondersteld is, dat deze op dat moment al behandeld zijn in lessen, meestal in het jaar ervoor.
Er wordt nauwelijks verwezen naar het onderscheid tussen woordsoorten en zinsdelen. Dat is meer aan de docent van het vak Nederlands, dan aan een zelfsturende methode waar de nadruk op oefenen ligt.

Er zijn diverse publicaties op internet waarop verwezen wordt naar veel voorkomende taalfouten. Dingen die vaak genoemd zijn, zijn wel verwerkt in de kisten, zoals de ‘klassieke’ fouten: kennen of kunnen, liggen of leggen, als of dan.

Voor scholen: referentiekaders en competentieniveaus
De expertgroep doorlopende leerlijnen Taal en Rekenen werkt met niveaus die burgers op een bepaald moment in hun leven zouden moeten beheersen. De onderwijstrend is dat we steeds maar naar niveaus toewerken die op Europees niveau met elkaar vergelijkbaar zijn.

Bij het maken van de kisten is zoveel mogelijk rekening gehouden met niveau 1F en niveau 2F.

Niveau 1F is datgene wat iemand aan het einde van het basisonderwijs zou moeten beheersen. En niveau 2F is datgene wat iemand aan het einde van de vmbo-opleiding zou moeten beheersen. Tevens is niveau 2F het niveau wat iedere Nederlander zou moeten beheersen, het gewenste niveau voor een volwassen burger derhalve.

Heel globaal gezegd, maar dat is een te algemene uitspraak, beginnen de Kisten met niveau 1F (oftewel niveau A van de Kisten) en eindigen ze met niveau 2F (oftewel niveau D van de kisten). Alles loopt in de praktijk enigszins door elkaar.

Er wordt ook een niveau 3 en 4 onderscheden. Dat gaat om bovenbouw havo en vwo. Die onderwerpen komen niet of nauwelijks naar voren. Een leerling in de bovenbouw havo en vwo zou alle onderwerpen moeten beheersen. Wel interessant om te checken of dat waar is natuurlijk!

Bij de niveaus wordt nog verteld dat niveau 2F echt beheerst zou moeten worden door een volwassen Nederlander, en dus ook door iemand die zijn vmbo heeft afgerond, en dat een stapje hoger, niveau 3, een gewenst niveau zou zijn. Aangezien het in deze kisten gaat om het onderhouden van kennis, en niet om het aanleren van nieuwe kennis, is de grens getrokken bij niveau 2F.

Voor de liefhebber: vaak wordt, als het gaat om die niveaus 1F, 2F en verder, gesproken over de ‘commissie Meijerink’, dat is feitelijk de expertgroep, en de niveaus zijn de referentiekaders.

Voor scholen: bij welke leerjaren horen de niveaus A, B, C en D?
Op deze vraag komt geen eenduidig antwoord. Het hangt af van wat de school wil doen met deze Kisten. 

Heel globaal zou een school het als volgt kunnen zien: binnen het vmbo (geen onderscheid tussen de verschillende vmbo’s) is niveau A voor klas 1, niveau B voor klas 2, niveau C voor klas 3, niveau D voor klas 4.

Voor leerlingen met vmbo-b of vmbo-k zal niveau D mogelijk net iets te moeilijk zijn (al is het streven dat iedere Nederlander niveau 2F bij de referentiekaders behaalt).

Voor leerlingen vanuit het praktijkonderwijs zal de meeste nadruk op niveau A en niveau B liggen.

De kisten zijn ook geschikt voor havo/vwo scholen. Voor de bovenbouw zou het te makkelijk moeten zijn. Al is het de moeite waard om te controleren of dat daadwerkelijk zo is. Voor leerlingen met dit onderwijstype zou A en B voor klas 1 geschikt zijn, en C en D voor klas 2 (of: niveau C voor klas 2, en niveau D voor klas 3).
De school kan ook, mede afhankelijk van het niveau van de leerlingen, besluiten om alleen de voorkant te laten maken, of voor- en achterkant. Of: het af laten hangen van wat de leerling vindt; als het (te) makkelijk is, of foutloos gemaakt blijkt, is de voorkant voldoende. Zeker bij de (lagere) vmbo-niveaus, alsmede bij praktijkonderwijs, ZMOK, enzovoort, is aan te raden om zeker voor- en achterkant te lante maken.

Voor scholen: gebruiksmogelijkheden van de Kisten
In eerste instantie zijn deze Kisten gemaakt om te gebruiken in invallessen, dus ter vervanging van een afwezige docent. Degene die de les overneemt (maakt niet uit of dat een docent is of een onderwijsassistent), neemt een Kist mee vanuit een centrale ruimte in school, gaat met de klas het lokaal binnen, en zet de spullen klaar.

Het is wel de bedoeling, dat de spullen voor in het lokaal blijven.  De docent/begeleider legt een stapeltje neer van de bladen waarmee gewerkt gaat worden (dus niveau A, B, C of D, geadviseerd wordt om dit NIET door elkaar te laten lopen), daarnaast komen de antwoordenboekjes te liggen, en daarnaast de resultaatschriften.

De rol van de docent/begeleider in deze is, om te controleren of leerlingen daadwerkelijk bezig zijn met een van de werkbladen. Grijp voor de rest zo min mogelijk in, het moet zelfsturend zijn.

Zorg dat het voor de klas zo opgeruimd en geordend is, dat leerlingen makkelijk naar voren kunnen lopen en weer terug. En dat er zeker 5 leerlingen tegelijk vooraan kunnen staan.

Een andere gebruiksmogelijkheid is, om deze Kisten te gebruiken in extra lessen rekenen en taal. Als dat wekelijks ingeroosterde lessen zijn, zullen er meerdere niveaus in een jaar naar voren moeten komen, want het tempo zal (afhankelijk van het onderwijsniveau) hoger liggen dan één les per blad. Het is dan wel te gebruiken in combinatie met de website taalkist.nl.

De Kisten zijn tevens goed te gebruiken voor remedial teaching.

De school kan nog enkele keuzes maken over de vervolgacties t.a.v. de resultaten van de leerlingen. Noteer deze afspraken indien relevant op de voorpagina van deze gebruikershandleiding.

1) Is het de bedoeling dat de mentor er nog iets mee doet? Er zou voor gekozen kunnen worden om de mentor periodiek, bijvoorbeeld eens per maand of eens per rapportperiode, naar de resultaten te laten kijken. De mentor kan de resultaten gebruiken om een gesprek aan te gaan, bijvoorbeeld over werkhouding, bijvoorbeeld over waar extra hulp nodig is.

2) Is er een terugkoppeling naar ouders? Ouders zouden periodiek, bijvoorbeeld eens per rapportperiode, of op een ouderavond/tafeltjesavond, geïnformeerd kunnen worden (vooral door inzage) over hoe zoon of dochter het nu doet. Met als meerwaarde dat er een advies aan ouders meegegeven kan worden over wat er extra zou moeten gebeuren (extra training, bijvoorbeeld via de website of via het extra oefenboekje, waarover verderop meer).

3) Worden er cijfers geproduceerd? Dat is eigenlijk niet de bedoeling van de kisten, maar school zou kunnen kiezen voor een toetsing. Een optie is: handelingsdeel. Dan moet het voldoende zijn, naar behoren. Dan zou het niet zozeer om de resultaten als wel om het aantal gemaakte bladen gaan. Er zou ook een toetsing richting het einde van een schooljaar kunnen komen, of in fasen, maar leerlingen zouden dan wel de gelegenheid moeten krijgen om uitleg te vragen, en om de gemaakte bladen nog eens in te zien.

De functie van het resultaatschrift
Leerlingen vullen zelf een cijfer in per kaart in het resultaatschrift. Het is niet zozeer de opzet, tenzij de school anders beslist, dat dit ook gecontroleerd moet worden. De motivatie moet van de leerling zelf uit komen.

Het is wel een aardige optie om de resultaten periodiek aan de mentor te geven, of aan de vakdocent Nederlands, of zelfs aan ouders te laten zien. Aan de hand van het door de leerling zelf ingevulde resultaat is te zien waar een leerling extra begeleiding in kan gebruiken. Of waar een leerling zelf extra mee zou kunnen oefenen (bijv. taalkist.nl of de oefenboekjes bij de methode).

Het is aan het begin van het schooljaar wel veel werk om de schriften in te vullen, de namen erin te zetten. Wellicht kan de administratie namenlijsten aanleveren die precies in de vakjes passen? Anders zou dit een taak aan het begin van het schooljaar voor een onderwijsassistent kunnen zijn. Ook kan aan een leerling in de klas bij de eerste les gevraagd worden of die leerling dat in zou willen vullen.

In het resultaatschrift is het de bedoeling dat per niveau de resultaten bijgehouden worden. Het is dan ook heel belangrijk om het niveau te omcirkelen, rechts bovenin.

Taalkist.nl
Voor sommige leerlingen kan extra oefening heel nuttig zijn. Dat moet blijken uit de resultaatschriften. Een leerling kan het ook zelf aangeven! Hiervoor heeft imeester taalkist.nl: een website met nog meer oefenmateriaal van hetzelfde. Lijkt dus op het bestaande materiaal, maar met andere zinnen. De site is deels gratis. Om nog meer te oefenen dient er een licentie aangeschaft te worden, dat gaat om een bedrag van €495 per school(locatie) per schooljaar. 

